
ІНСТРУКЦІЯ З ДОДАВАННЯ І ВИДАЛЕННЯ УЧНІВ КУРАТОРАМИ У «ЄШ»  

НА ПОЧАТКУ НОВОГО НАВЧАЛЬНОГО РОКУ 

 

На початку року І НАДАЛІ НА ПРОТЯЗІ РОКУ класний керівник має 

виконувати роботу зі списком учнів свого класу САМОСТІЙНО  

(за цією інструкцією): 

1. Виключати учнів які пішли з гімназії. 

2. Додавати нових учнів (які прибули з іншого навчального 

закладу, або молодшої школи) 

 

За допомогою адміністратора (на протязі навчального року): 

3. Переведення учнів з класу у рамках паралелі 

4. Переведення учнів на екстернальну форму навчання. 

 

ПОСИЛАННЯ НА ВХІД У АДМІНІСТРУВАННЯ: 

https://manage.eschool-ua.com/?ignoreSep=true 

 

 

Нагадуємо, що відео навчальних курсів кураторів, які проходили для 

нашого навчального закладу, знаходиться за посиланням: 

https://www.youtube.com/watch?v=rbUMSPPiwdY 

 

Усі допоміжні матеріали є на сайті нашої гімназії: 

https://178.com.ua/index.php/pro-gimnaziu/yedyna-shkola-elektronnyi-

zhurnal/yedyna-shkola-kuratoram 
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Виконайте вхід у АДМІНІСТРУВАННЯ вашого класу Єдиної школи 

 

Пароль і телефон – ваші, такі ж самі, як для роботи у Журналі. 

 

 



Ви потрапите на сторінку вашого класу, вам потрібна кнопка «Учні» 

 

Там ви побачите ваш список учнів і меню для роботи. 

 

Ви маєте прочитати список учнів, звіритись хто там є, кого треба 

додати, кого треба виключити!  

Список має бути узгоджений із вашим завучем! 

Існує дві категорії людей, яких ви маєте знайти у журналі і 

повідомити про них інженера, подавши список йому: 

-Екстернатники (які на екстернаті з 1 вересня) 

-Учні, що перейшли до іншого класу (у який клас перейшли) 



1. Як виключити учня 

Для виключення учня, який повністю залишив гімназію ви 

маєте знати дві речі: 

1. Номер наказу про виключення 

2. Дата наказу про виключення. 

Знати куди він вибув – не обов’язково.  
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У списку учнів, ви натискаете на синій ПІБ учня, якого треба 

виключити з гімназії: 
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Таким чином ви потрапляєте в анкету учня і там тисните 

Вибув: 
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Тут ви заповнюєте 3 рядки, и і натискаєте «надіслати» 

ВАЖЛИВО:  

-«Фактична дата» – це дата з якої учня не буде у журналі, тому щоб 

виключений у минулому учень не з’явився у новому навч. році, 

проставляйте дату ДО 31 серпня, і ніколи після, краще ту дату, що 

співпадає з датою наказу, але не раніше 31 травня. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Після успішного виключення навпроти ім’я учня з’явиться 

відмітка ВИБУВ: 

 

Вітаємо, ви успішно виключили учня! 
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Як додати нового учня 
 

1. ДОДАВАННЯ УЧНЯ ДО КЛАСУ ПО ПЕРСОНАЛЬНОМУ 

КОДУ УЧНЯ З ІНШОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ 

Якщо учень прийшов до нас із іншої школи де була «Єдина школа», 

вимагайте у такого учня дати вам його персональний код від «Єдиної 

школи» (при реєстрації батьки отримують його на е-мейл) 

Якщо у батьків його немає – його 100% знають у школі де раніше 

навчався учень, вимагайте щоб батьки звернулись туди за кодом. 

 

Код має вигляд накшталт:    wАPPсbRfxJ  

 

Якщо ви отримали КОД УЧНЯ від батьків або учня, 

1. Натисніть «Додати учня» 

 

 
 

 

 

 



2. Натисніть «Прийняти з іншої школи» 

 

 

 

 

 

 

3. Введіть КОД УЧНЯ, та натисніть «НАДІСЛАТИ»: 

 

Учня буде додано до списку вашого класу зі старої школи! 

Якщо необхідно «прийміть» його на навчання 

 

Цей метод через код учня НЕМОЖЛИВО використати: 

-кураторам 5их класів, для наших власних учнів з 4-ого класу  

-якщо у школі з якої прийшов учень не користувались «Єдиною 

школою» (тоді код не існує) 

Для цих випадків додавання учнів відбувається через анкету: 



2. ДОДАВАННЯ УЧНЯ ШЛЯХОМ ЗАПОВНЕННЯ АНКЕТИ 

 
Заповнення анкети відбувається у 3 етапи: 

1. Заповнити дані учня. 

2. «Прийняти» учня на навчання 

3. Додати батька або матір учня 

 

Для того щоб додати нового учня вам потрібні такі дані: 

-ПІБ (повна) 

-Стать (ч/ж) 

-Дата народження 

-Номер та серія свідоцтва про народження. 

-Номер і дата «Наказу про зарахування до гімназії» 

 

-ПІБ батька або матері (повна) 

-Е-mail батька або матері (дійсна електронна адреса для 

листів) 

-Номер телефону батька або матері  
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У списку учнів ви натискаєте «Додати учня»: 
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У анкеті заповнити такі дані: 

-ПІБ (повна) 

-Стать (ч/ж) 

-Дата народження 

-Номер та серія свідоцтва про нароження.

 



На початку року більше нічого можете не заповнювати. 

ЄШ просить ще домашню адресу – можете її ввести зараз, або на 

протязі року, але зараз це не обов’язково (але буде відмітка) 

 

Коли ви заповнили дані, прокрутіть сторінку униз і натисніть: 
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Тепер учень з’явиться у списку учнів, але його ще  

не прийнято для навчання – потрібен наказ: 

 

Поставте «галочку» навпроти його ПІБ 

УВАГА!  

Якщо ви не поставите галочку, то не зможете натиснути 

«прийняти учнів» - далі 



І після цього прокрутіть сторінку вверх: там нагорі 

справа, поряд з тим де ви натискали «Додати учня», є 

кнопка «Прийняти учнів» - натисніть її. 
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Далі заповніть три поля із зірочкою. 

УВАГА, ФАКТИЧНА ДАТА – це дата коли учень з’явиться у 

журналі. Ставте 1 вересня. 

Дату наказу – реальну. 

 

У кінці натисніть «Надіслати» 
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Тепер учня прийнято! 

Додаємо батьків. 

Натисніть на його синій ПІБ: 

 
Ви опинитесь  анкеті учня, далі натисніть «Додати батьків»: 

 

 

Далі заповніть такі дані одного з батьків: 

 

-ПІБ (повна) 

-email (дійсна електронна адреса для листів) 

-Номер телефону (вводится без «плюса» 38099999999) 

 

ДУЖЕ важливо щоб ці дані були вірні, інакше батьки і учень 

не отримають доступ до електронного щоденника: 



 

 

У кінці натисніть «Зберегти» 

 

Коли ви додасте усіх нових учнів, повідомте батьків, що на їх 

е-мейл прийшов лист від ЄШ. Вони мають виконати інструкції. 

У вас НЕМАЄ ОБОВ’ЯЗКУ допомогати їм і знати як це робити, 

лише дайте їм посилання на інструкцію: 

https://eschool-ua.com/#/parents 

Або нехай подивляться наш сайт 178.com.ua, там усе є. 
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https://eschool-ua.com/#/parents

